
おおさかかんこう がくいん

大阪観光ビジネス学院

しゅつがん

WEB出願マニュアル
りゅうがくせいよう

（留学生用）

入力モード
「通常モード」Ver
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しゅつがん がんしょいがい

出願するためにはWEB願書以外
じゅんび

に準備するものがたくさんあります。
がっこうあんない しりょうせいきゅう

ホームページや学校案内（資料請求で
と よ さっし かくにん

取り寄せた冊子）で確認しましょう。
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https://www.octb.ac.jp/admission/
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にゅうがくあんない

「入学案内」
をクリック
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ホームページの
にゅうがくあんない

「入学案内」
ページから
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しんきとうろく

「新規登録」
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あなたのメールアドレスを
にゅうりょく しんせい

入力して「アカウント申請」
お

ボタンを押してください。
ただ にゅうりょく

※メールアドレスは正しく入力
してください。
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メールがとどきます

URLをひらく

あなたのメールアドレス

とど ばあい めいわく

メールが届かない場合は迷惑メールフォルダ
もチェックしてください。
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あなたのメールアドレス

なまえ

・名前
ざいりゅう

在留カードどおりに
にゅうりょく

入力してください。

・パスワード
おぼ えいすうじ

あなたの覚えやすい英数字
にゅうりょく

を入力してください。

あなたのお名前

パスワード
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とうろく お

アカウント登録が終わる
しゅつがん

とWEB出願メニュー
いどう

に移動します。
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とうろく

※いちどアカウント登録をした
ばあい

ことがある場合は

とうろく

登録した
メールアドレスと
パスワードで
「ログイン」する
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※ログインページの
わす かた

「パスワードを忘れた方」
をクリックする
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さくせいじ しよう

①アカウント作成時に使用した
にゅうりょく

メールアドレスを入力する
しゅとく

②「パスワードを取得」ボタン
をクリックする

メールアドレスに
とど

パスワードが届きます
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しゅつがんじょうほうとうろく

出願情報登録
をクリック
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かた

スマートフォンの方は
「かんたんモード」が
おすすめ！

にゅうりょく いちじとうろくご

※入力モードは一時登録後に、
しゅつがん もど えら

出願メニューに戻ると選び
なお

直せます。
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しぼうがっか

・志望学科（コース）
だいいちきぼう だいにきぼう

第１希望・第２希望
きぼうしけんび

・希望試験日
じゅけんほうほう

・受験方法
えら

をそれぞれ選んでくださ
い

（入力：通常モード）
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にほんりゅうがくしけん

・日本留学試験230点以上
にほんごのうりょくしけん

・日本語能力試験（N2/N1）
しかく じゅけん ばあい しょうめいしょ ていしゅつ ひつよう

の資格で受験する場合は証明書の提出が必要です。

していこうすいせん じゅけん ほんがくいん

・指定校推薦で受験するためには本学院が
たいしょうこう そうふ すいせんしょ ていしゅつ ひつよう

対象校に送付した推薦書の提出が必要です。
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しゃしん さんかげついない さつえい さいきん

・写真は３か月以内に撮影したもの（最近のもの）
にほん にゅうこく なんねん まえ しよう かた

※日本に入国する何年も前のものをずっと使用している方
あたら さつえい

→新しく撮影してください。

べつじん み かこう ひか

・アプリなどでの別人に見えるような加工は控えてください。
れい あか ちょうせい

（例１）トリミングや明るさの調整など→OK
れい め おお はな たか かお ちい

（例２）目を大きくする・鼻を高くする・顔を小さくする→NG



25

じょうほう にゅうりょく

あなたの情報を入力し
てください。

しゃしん ばあい

写真をアップロードできなかった場合は
いんさつ がんしょ しょうめいしゃしん は つ

印刷した願書に証明写真を貼り付けてください

（入力：通常モード）
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げんじゅうしょ にゅうりょく

現住所を入力してください。
げんじゅうしょ ざいりゅう いっち おな

現住所は在留カードと一致（同じ）していること。
ざいりゅう じゅうしょ ふる ばあい しやくしょ くやくしょ てつづ

在留カードの住所が古い場合は、市役所や区役所ですぐに手続きを
してください。

（入力：通常モード）
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しゃしん ほうほう

＜写真のアップロード方法＞

①パソコンから
ほぞん しゃしん えら

⇒パソコンに保存してある写真から選ぶ

②スマホから
しゃしん ほぞん しゃしん えら

⇒スマホ（写真ライブラリ）に保存してある写真から選ぶ
しゃしん と

またはスマホで写真を撮る

（入力：通常モード）
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（入力：通常モード）
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ざいせきこう しゅっせきりつ なん かた にゅうりょく

在籍校での出席率が何％あるか、わかる方は入力してください。
ばあい くうはく

わからない場合は空白にしてください。
していこうすいせん ばあい いじょう いがい かた いじょう

※受験資格：指定校推薦の場合は95％以上、それ以外の方は90％以上。

（入力：通常モード）
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にほんこくせきいがい かた ざいりゅう み

日本国籍以外の方はパスポート・在留カードを見な
ただ にゅうりょく

がら正しく入力してください。

（入力：通常モード）
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（入力：通常モード）



32

（入力：通常モード）
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じゅけん しかく

受験したことがある資格につ
じゅけん けっか ただ にゅうりょく

いて、受験の結果を正しく入力
してください。
ごうひ けっか しょうめい

合否にかかわらず結果を証明
がんしょ いっしょ ゆうそう

するものを願書と一緒に郵送
か

してください。（コピー可）

（入力：通常モード）
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にゅうりょく

すべて入力したら
いちじとうろく

「一時登録」

をします。

（入力：通常モード）
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いちじとうろく

「一時登録」をす
ると、
「プレビュー」か

とうろくないよう かくにん

ら登録内容の確認
ができます。

（入力：通常モード）
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がめん にゅうりょくわす

「プレビュー」の画面で入力忘れがない
かくにん

か確認します。
しべんしゃ きんむさき でんわばんごう にゅうりょくわす おお

※支弁者の勤務先の電話番号の入力忘れが多いので
ばあい しべんしゃ き にゅうりょく

わからない場合は支弁者に聞いてから入力しましょう。
じたく のうぎょう いとな ばあい じたく おな でんわ

自宅で農業などを営んでいる場合は、自宅と同じ電話
ばんごう にゅうりょく

番号を入力しましょう。
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がめん しゅうせい

「プレビュー」の画面で修正
み

したいところが見つかったら
もど と

「戻る」または「タブを閉じ
お もと がめん ひら

る」を押して元の画面を開い
へんしゅう

て編集してください。

＜パソコンの場合＞

＜スマホの場合＞
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がめん にゅうりょくわす かくにん

「プレビュー」の画面で入力忘れがないことを確認したら
かんりょう お へいがん ばあい

「完了」ボタンを押します。※「併願」をする場合は、
へいがんしょ とうろく す かんりょう お

「併願書」の登録を済ませてから完了ボタンを押してくだ
さい。
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しゅつがんじょうほうとうろく

出願情報登録で
へいがんしょ ていしゅつ

併願書を「提出する」に
い かた

チェックを入れた方だけ
にゅうりょく

入力してください。
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おおさかかんこう がくいんいがい

大阪観光ビジネス学院以外に
じゅけん だいがく だいがくいん しゅうしょくさき

受験する大学や大学院や就職先
なまえ がくぶ にゅうしび

の名前・学部・入試日
ごうかくはっぴょうび ないていび

合格発表日・内定日など
にゅうりょく

を入力してください。
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いちじとうろく

一時登録→プレビュー
まちが

をして間違いがなければ
かんりょう お

完了ボタンを押してください。
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しゅつがんじょう にゅうりょく

出願情報の入力が
かんりょう

完了したら、
しゅつがんしょるい いんさつ

出願書類を印刷して

ください。
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にゅうがくがんしょ

①入学願書
へいがんしんせいしょ へいがん ひと

②併願申請書（併願する人のみ）

③エントリーシート
ゆうそうようふうとうあてな

④郵送用封筒宛名
いんさつ

のデータをダウンロード/印刷して
ください。
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しゅつがん ばあい

スマートフォンで出願した場合はデータを
ほぞん いんさつ

ダウンロード（PDF保存）してから印刷してください。
きしゅ そうさ こと

※機種によってボタン・操作が異なります。

紙のサイズは
【A４】

※画像はAndroidスマートフォンです
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ほぞん

保存されたPDFはコンビニ
などでプリントアウトする
ことができます。

※画像はAndroidスマートフォンです
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紙のサイズは
【A４】

※画像はiPhoneです
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ほぞん

保存されたPDFはコンビニ
などでプリントアウトする
ことができます。

※画像はiPhoneです
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じたく

自宅にプリンタ
ばあい

がない場合
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いんさつ きにゅう

印刷したエントリーシートに記入し
て が

てください。（手書き）
がっこうあんない かみ さっし せいきゅう

※学校案内（紙の冊子）を請求した
ばあい しゅつがんしょるい

場合はエントリーシートと出願書類
ゆうそう ふうとう

を郵送するための封筒がセットになって
つか

いますので、どちらを使ってもOKです。
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しゅうしょく だいがくいんしんがく だいがくしんがく

※就職・大学院進学・大学進学
たんきだいがくしんがく せんもんがっこう のぞ

（短期大学進学・専門学校は除く）
へいがん かた

を併願する方のみ※

いんさつ へいがんしんせいしょ がんしょ いっしょ

印刷した併願申請書は願書と一緒に
ゆうそう

郵送してください。
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がっこうあんない ひつようしょるい

ホームページや学校案内で必要書類
かくにん いんさつ しゅうがんしょるい

を確認して、印刷した出願書類と
いっしょ しょるい きぼう にゅうしび

一緒にすべての書類を希望する入試日
しめきり ま あ ゆうそう

の締切に間に合うように郵送してく
かんいかきとめ そくたつ

ださい。（簡易書留/速達）
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しゅつがんしょるい おく いんさつ あてさき

出願書類を送るときは印刷した宛先を
かく ふうとう かみ はい

角２サイズ封筒（A4の紙が入るもの）
は つ さいご

に貼り付けてください。最後に、
いちど しょるい

もう一度すべての書類がそろっているか
かくにん ゆうびんきょく も

確認（チェック）してから郵便局に持って
い

行きましょう。
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しゅつがんしょるい おおさかかんこう がくいん

出願書類が大阪観光ビジネス学院
とど しょるい かた

に届いて、書類がOKだった方には
じゅけんばんごう はっこう

受験番号を発行（メール）します。

名前

受験番号

あなたのメールアドレス

かくじ いんさつ

ログインして各自で印刷またはスクリー
がぞう ほぞん

ンショットなどで画像を保存してくださ
い。
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いんさつ ほぞん じゅけんひょう しけんかいじょう も

印刷（保存）した受験票は試験会場に持ってきてください。
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いんさつ ほぞん じゅけんひょう

印刷（保存）した受験票の
なまえ せいねんがっぴ まちが

①名前や生年月日に間違いがないか
しけんび しゅうごうじかん しけんかいじょう

②試験日・集合時間・試験会場
かくにん しけん とうじつ おく

を確認して、試験当日は遅れな
き

いように来てください。
じょうほう あやま ばあい しけん

※情報に誤りがあった場合は試験の
ぜんじつ でんわ し

前日までに電話またはメールでお知らせし
てください。


